PN e

TK

_MUISTIO

© ,\'TI LASTO KES KU s i

Tek”a’ T D Pvm

e gvfv aE;??.ff;tf}iifffff fEi;f Jf:?197j511_§7'f  57 .- ;-;ﬁ‘;.2f ‘i.3' 1 24 1 o

VTKK.N SYSTEEMITYON OPPAAN Ja sm\r MUKAISEN Dommwoxwm
" SOVEL‘I‘AMISESTA TILAS’I‘OKESKUKSESSA ERRUEESE

'ff f{ _‘ STOP—tyoryhman I raporttl )

SR i

:V,Aarno Lalhonen, puheenJohtaJa'
_H.'Hannele Hermunen. _
E 'Heikki Honkela, 51hﬁ¢eri |
'  {Leo Miréié,'sihteeri i'
?-f Mar ja Ojutkangas
T Pertti Pa;‘ﬁ_lar'me'

Antefoquhjoia R

17880—73/PV 70 -



SISALLYSLUETTELO ,
' Sivu

JOHDANTO . . . | | - o
" 1. YLEISIK KOMMENTTEJA JA SOVELLUTUSOHJEITA VTKK°N SYSTEEMITYON ‘
-~ OPPAASTA JA SEN MUKAISESTA DOKUMENTOINNISTA -
"1.1. VIKK:n oppaan: mukalnen Systeemltyo tllastokeskuksessa
1.2. VTKK :n oppaan mukainen dokument01nt1 tilastokeskuksen -
_ systeemitySssi . . 13
1.3. Vanhojen systeemlen dokument01nt1 - ‘ o 16
" 2, SYSTEEMITYON JA DOKUMENTOINNIN SOVELTAMINEN ESIMERKKI—
© SYSTEEMIN VALOSSA - : .18
2.1. SKK:n ja SH:n rakentuminen systeemityon kuluessé v 18
2.2, Esimerkkisysteemin dokumentoinnin tiydentiminen : 24
2.3. Systeemityﬁvaiheiden loppuraporttien kokbaminen . 25
3. rI‘ILf‘ta’I‘C)KESKUKSEN SYSTEEMITYOHON LIITTYVIA KYSYMYYSIA JOTKA _
EDELLYTTAVAT JATKOSELVITYSTA _ 26

4. XOULUTUS- o - - . . 28

LiITTEET
- Tyoryhman asettamlsklrae

- Es1merkk1systeem1n SKK ja SH



- JOHDANTO

. Tilastokeskus asetti 30.07.1973 tydryhmin valmistelemaan

éhdotusta

’_1. VTKK:n Systeemitydn'oppaan_seké'erityisesti sen mukaisen

4,dokﬁmentoinnin soveltamisohjeiksi tilastokeskuksessa ja

‘ - 2. projektiorganisaation soveltamista koskeviksi ohjeiksi. -

Tysryhmd on tyossdin lihtenyt siiti, ettd VIKK:n opas- ja sen
mukainen dokumentointi otetaan kiayttodn tilastokeskuksessa

-_TUME:n'toimenpide—ehdotusten mukaisesti 01.01.1974.

Koska VTKK:n systeemityon opas jo sindnsd on hyvin laaja,

on yksityiskohtaisten soveltamisohjeiden laatiminen paljon
resursseja ja aikaa vaativa tyd. Tdstd johtuen tySryhmi onkin
rajoittunut tarkasteleméan oppaan soveltamista varsin yleiselld
tasolla sekd esittimédn ehdétuksia oppaan soveltamisohjeita

koskevasta jatkotyssti.

. Typryhmi sai toisen osatehtivinsi (projektiorganisaation sovel-

taminen) osalta ylijohtajalta jatkoaikaa timin vuoden marras—
kuun loppuun, joten tydryhms jattsi nyt ylijohtajalle ensim-
méistd osatehtdviad koskevat tyonsid tulokset jatkotoimenpiteitid

varten.



2.

1; YLEISIA KmMﬁMTTEJA JA SGWHJIHMSOHJEITA.VTKK N SYST@@ETYON OPPAASTA JA SEN
" MUKAISESTA DOKUMENTOINNISTA

1.1, VTKK:n oppaan'mukainen systeemityﬁ tilastokeskuksessa

VIKK:n systeemitydn opas kdsittelee systeemity®dts, joka koh~
distuu sellaisten systeemien (laitosten) tietojenké$ittely- :
- Jarjestelmien rakentamiseen,‘joidén varsinainen oma toiminta on

muuta kuin tietojenkdsittelytoimintaa.

Oppaan mukaan sysfeemityén on miarid edeté siten, etté,ensiksi‘
kartoitetaén tarkasteltavan,sysﬁeemin vérsinainen‘toiminta;‘
jaetaan se toimintoihin'jaAosasysteemeihin. Samassa yhteydessi
éelvitetéén éysteemin-toiminnassaan farvitéemat<tiedot,;miﬁké
jélkeen luodaan jirjestelmi, joka tarkoituksenmukaisimmalla

tavalla tyydyttas timin tietotarpeen.

Opasta sellaisenaan on hankala soveltaa tilastokeskuksen suun-—
nittelutoiminnassa, koska tilastokeskus itse muodostaa jarjestel-
m#n, jonka varsinaisena tehtdvénd on tietojenkdsittely. Toiminta—

JarJestelma, jota koskevaa tletoa tuotetaan, on- yhteiskunta.

Sen 31Jaan tllastokeskuksen sisditen ohJaus— ja tarkkalluJarJes—

telmdn luomiseén opas sopii sellaisenaan. Tassd raportissa tar-
kastellaan kuitehkih'oppaah‘sovéltamistapoja varsinaistén tilas-
tojen suunnittelun kannalta. Opasta sovelletaan seki uusien

systeemien valmistamiseen ettd vanhojen uudistamiseen.

- Tilastotoimelle ovat luonteenomaisia.kahdentyyppiset systeemit.
Erilaiset tilastojirjestelmit, joita on rakemnettu yhteiskunnan
tcimintojen kuvaamiseksi, muodostavat omat teoreettiset systee—.
ninsi kdsitteineen, méérifelmineen ja tietojen muotoutumissdsn-
toineen. Omat systeeminsd muodostavat taas ne'tietojenkésittely;'

systeemit, joiden avulla pyritdian nidita tietojé tuottamaan.
Upasta sovelletaan tietojenkisititelysysteemien valmistamiseen.
- Tilastokeskuksen iuonteen huomioon ottaen tySryhmi ehdottaa

VKK :n systeemitydn oppaan perustermeille (oppaan sivut- II.2.

1=-10- I1.2.9-20) seuraavaa’ tulkintaas



2. Yleisii tietojenkdsittelyalan kasitteita

2.1, Toimintajirjestelmsd koskevia kasitteita

Seuraavassa on toimintajir jestelm#sd koskevat kisitteet jaettu
kahteen ryhmd&n. Ensimmdisessd ryhmidssd ovat koko toiminta-
jadrjestelmidin soveltuvat yleiset kidsitteet ja toisessa ryhmissid

toimintajirjestelmdn tietojenkisittelyyn liittyvdat kisitteet.

2.1.1. Koko toimintajérjestelmdd koskevia kédsitteitd

Systeemi

Toimintajédrjestelmd

Toiminta

. Toiminto

Erikseen yksiloitdvisti osista koostuva, osien vilisten vaikutus-
suhteitten kautta toimiva kokonaisuus, joka on rajéttavissa Jjoi~
denkin sille ominaisten tunnusmerkkien perusteella. Tuntomerkkeja
voivat olla esim. osien yhteiset ominaisuudet, keskiniisten vai-
kutussuhteitten laatu ja voimakkuus, systeemin tarkoitus tai sen

toiminnan tuottamat tulokset.

Systeemi,- joka koostuu toimintayksiktn tai niiden koostuman
ohjausjarjestelmistid, informaatiojidrjestelmistd ja toiminnasta.
Tilastokeskuksen systeemitydssi tilastokeskus muodostaa toimin{a—

jarjestelmén.

Toimintajirjestelmén toimintojen summa. Tilastokeskuksen toi—'
minta muodostuu kolmesta pZdtoiminnosta:

— tiedon tuottamisesta yhteiskunnasta

- tiedon valittimisests kayttijille

~ suunnittelusta ja hallinnosta (materiaalis~tekninen

huolto, toimintasuunnitelma, laskentatoimi jne.)

Magrattyjen tarkoitusten ja vaatimusten toimeenpano. Esimerkiksi
perustietojen keruu tilastoa varten, palkkalaskenta, sisdinen

postitus ja tarvikkeitten kul jetus jne.



Osat01m1nto (tehtava) T01m1nnon osa - t01den summa. Es1merk1k31 perustletogen keruu

Tyo -

¢

Suoriiuspiste

i

Tietojenkisittely~
jarjestelmd

Tietojenkdsittely

Tapahtuma

" Tietoihin kohdistuvan jirjestelmdllisten toimenpiteiden sarjan

. tuottaminen etts omien sisiisten informaatiojérjestelmien hyvdk-

tllastoa varten v01daan Jakaa seuraav11n osat01m1nt01h1n. pos—

tltus, vastaanotto, karhuamlnen.

vOsat01m1nnon suorlttamlseks1 tarv1ttava yht=na1nen tyo (operas

tiivinen t01m1nto), Jjonka tuloksena on tehtivin 91sa1nen suorlte.

Esimerkiksi postitus voidaan jakaa seuraaviin t01h1n.os01tteen

kirjoittaminen (tai kiinnitys), kuoreen pano, kuljetus.

Tasosta riippuen joko toimhnnon, osatoiminnon tai tyén-Suorittami—.'

sen paikka (tilastokeskuksessa esim.~vastuua1ﬁe).l'

2.1.3. Toimintajirjestelmin tietojenkisittelys koskevia kisitteiti

Toimintajirjestelmin tietojenkisittelyn kokonaisuus. Tilastokésf
kuksessa tilastojen tuottamisen ja sisdisen ohjaﬁksen (mm. las-
kentatoimi) tietojenkisittelyn muodostama kokonaisuus. Tietojen—

kidsittelyjarjestelmdn ulkopuolelle jasdvat siis mm. siivous,

O

kuljetus jms. toiminnot (ns. materiaalis~tekninen huolto).

o~

' suorittaminen tarvittavien lopputulosfen saaﬁutﬁémiSeksi. Tilasto- -

. keskuksessa tietojenkdsittelyksi on katsotfava gekd tilastojen

si suoritettava tietojenkisittely (laskentatoimi yms.).

‘y

TletOJenka51tte1ya alheuttava t01m1nta3ar3estelmaan valkuttama £ ;ﬁ

. sysays. E81merk1ks1 perustletolomakkeen tulo tilastoon, magneettl—

nauhan tulo verohallituksesta, tietopalvelupyynts, tyShakemuksen -
ldhettéminen kirjaamoon; toisaalta on tapahtumia, jbfka aiheut-
tavat edeltskésin tietojenkidsittelyd kuten esim. tulo— ja meno-—
arvioesityksen ldhettdminen Vvm:66n. Tapahtuméksi voidaan katsoa
vain sysdys, joka kohdistuu vdlittomisti tilastokeskukseen; v
siten esim. henkilén muutto paikkakunnalta toiselle ei ole tapah—

1{

tuma tilastokeskuksen kannalta, vaan VRK:n kannalta, jonka



kautta tieto henkildn muutosta tulee tilastokeskuksen henkild—
“rekisteriin padivitysnauhan kéutta, Tamin péivitysnauhah tuio on
tilastokeskuksen kannalta tapahtuma, silld se aiheuttaa valit-
_ tomasti tietojenkdsittelytoimintoja tilastokeskuksessa taysin
- B - riippumatta nauhan yksittiisistd tiedoista. Toisaalta tapahtu-
| ' mana voidaan tietosis#llon kannalta tarkastella tilaston kuvaa-
maan ilmisalueeseen kuulﬁvaa tapahtumaa, joka vaiku#taavtiiastOn

tietosis&dltoon.

Tietdﬁgnkésittelysysteemi (usein tietosysteemi tai systeemi) _
Tietojenkidsittelysysteemilld tarkoitetaan tavallisefti ihmi-
sistd, tietojenkisittely~ ja siirtolaitteista seki tdiminta-
ohjeista koostuvaa tietojenkdsittelyd suorittavaa kokonaisuutta.
Tietojenkésittelysysteemi voi olla esimerkiksi tilastén tuotta—
miseen tarvittavien tietojenkdsittelytoimintojen muodostama

kokonaisuus tai esimerkiksi sisdinen laskentatoimi.

Tietojenkdsittelysysteemi voidaan tarvittaessa jakaa osasystiee-
meihin joko sen tuottamien tulosten tai toimintojen mukaan.
Kun tietojenkdsittelysysteemind on tilasto, on osasysteemijako

usein mielekdstad suorittaa tietosisidllon mukaan.

Tietojenkdsittelysysteemit ja/tai’niiden osasysteemit jaetaan

edelleen toimintoihin, osatoimintoihin'ja toihin.’ -

ATK-systeemi Tietojenkdsittelysysteemi, jossa tietokone ja tietokoneohjelmiz
: 4
sckd mahdollisesti muut automaatiisen tietojenkdsittelyn laitteet

ovat mukana.

Kiyttija (usein ATK:n kiiyttiji) '
Organisaatioyksikks, joka kiyttssd ATK:ta hyviksi tietojenkdsit-—
telytehtivissilin ja jonka tietojenk@sittelyd varten systeemi on
valmistettu. Tilastokeskuksessa kdyttdji voi olla osasto, toi-—
misto lal muu vastuualue. Laajemmin kdsitettynd voidaan kiytti-
jinii pit&i myds tilastokeskuksen tietojenkdsittelyjérjestelmien

tulosten (tilastojen jne.) kiyttajii.



'ATK—yksikk6 

6.

s

'vOrganisaatioyksikdn'(Virastqn, laiﬁoksen jne.) omaa ATK-toimin- '

‘taa varten perustettu yksikks tail sen ulkopuolinen ATKepalvelﬁf.

keskus._

'*Systeemltyon opas edustaa pyrklmysta systemat1801da systeeml—

'tyota. Sen tark01tuksena on luoda yhteniiset pultteet systeeml—~

_tyolle, mlka helEottaa systeemien- valmlstamlsta ja dokument01n—_

tia seki systeemltyon seurantaa ja ohaausta. Oppaan mukalsen

~ kehikon, ohJelden ja. standardlen noudattaminen ei ole itsetar-

koitus eikid se saa muodostua taakaks1 itse systeemltyolle.

' Tarkelnta on loytaa oppaasta yhtenalset puitteet systeemltydlle'

ja sen mukaisesta dokumentoinnista.yhtenéinen tapa S&steemien

ja systeemitydn kuvaamiselle.

Oppaan keskeinen idea on systeemityon jakaminen selvdsti toisis—
taan erottuviin perdkkdin eteneviin vaiheisiin, joita on viisi

et
7

Miirit-| |Yleis— Suunnit-| |Toteut— Ky tt56n—
tely- suunnit-|—>|telu~ tamis— > otto-
vaihe vaihe vaihe vaihe vaihe

LS

. * RN .
- ja systeemin valmistumisen eteneminen hierarkkisesti yleisista

tavoitteista ja lahtokohdista yksityiskohtaiseen systeemirat-
kaisuun, sen toteuttamiseen ja kdyttdonottoon. T&td voidaan

havainnollistaa seuraavalla ympyrdmallilla

Johtamizen asktori ATK-ratkaisun sektori. Y

Manvasliratkaiaun
- sektori
STM = systeemityotehtdviin
© midrittelyvaihe
YS = yleigsuunnitteluvaihe
s = suunnitteluvaihe
T = toteuttamisvaihe

KO = kﬁgttaﬁnottcvaihe

v Tietonisilldn sektori

T .-

Tt

FREIR T  Ly

W




Méérit{elyvaiheessa systeemitydtehtava rajataaﬁ.ja'Séh suoritta~

miserganisaatio misritellsdn, yleissuﬁnnitteluvaiheessa hahmo- ,
tellaan systeemirafkaisun yleispiirteet, suunnitteiuvaiheessa
suunnitellaan systeemiratkaisun yksifyiskohdat joita vield
tasmennetaan toteuttamlsvalheessa, jolloin yks1ty1skohtalsten
suunnitelmien pohgalta rakennetaan toimiva kokonalnen systeemi
(luodaan keskeinen systeemln edellyttama vallnelsto), kayttoon—
ottovaiheessa systeemln edellyttéma vilineistd taydennetaan

ja systeemi kaynnlstetaan, JOllOln systeeml 511rtyy kiytto~ ja

: yllapltovalheeseen. Maarittely, yle1ssuunn1ttelu— ja suunnittelu-

valhelsta 1aad1taan loppuraportit, joissa esitetddn tarkentuvat_
systeemisuunnitelmat, vaiheittaiset ajoitukset 5a kustannukset
systeemitybile (mahdollisimman tarkasti seuraavan vaiheen osalta)

sekd kdyttod koskevat ajoitukset ja kustannukset. Raporttien

. pohjalta seuraa systeémitydn jatkoa koskeva piitsstilanne.

Timd on systeemityon kulku kaavamaisesti kuvattuna, Systeemitydn
jakaminen viiteen erilliseen vaiheeseen ei kuitenkaan ole itse-
tarkoitus, vaan vaiheita voidaan tarvittaessa yhdist#i. Pie-

nehkoissd systeemitydtehtidvissd voidaan esimerkiksi yleis-—

suunnittelu- ja suunnitteluvaiheét sekd toteuttamis— ja kdyt-

toonottovaiheet yhdiétéé. Suurissa projekteissa voi systeemi-
tys yleissuunnitteluvaiheessa haarautua OSaﬁrojekteihin, jotka

koordinoituina etenevidt omina kokonaisuuksinaan.

Seuraavissa kaavioissa (1-4) on miirittely, yleissuunhittelu—
ja suunnitteluvaiheiden tehtavat esitetty tilastosysteemeihin

sovellettuina. Kaaviot poikkeavat oppaan luvussa III esite- = ™

tyistd vaiheiden tehtivikaavioista seuraavista syisté:

- kaavioissa on erotettu kokonaan uuden systeemin valmistaminen
ja vanhan uudistaminen,

- tyoryhmid katsoo, ettid kehittdmisohjelman kahdelle ensimmii-
selle vapaalle vuodelle (joiden resufsseja el budjetissa tai

bud jettiesityksessi ole kiinnitetty) tulevista uusista hank-

 keista olisi oltava vdhintisn midrittelyvaiheen tasoiset -

selvitykset, tastd johtuen midirittelyvaihe esitetdidn ndiden



hankkeiden osalta kytkettiviksi kehittimisoh jelmaprosessiin
'.koska rdirittely~ ja yleissuunnitteluvaiheen vdli muodostuu
- kehittimisohjelmahankkeiden osalta pitkéksi, tarkistetaan
-mdarittelyvaihe ajan tasalle yleissuunnitteiuvaiheen alussa, .
- yléissuunnittelu— ja suunnitteluvaiheissa léhdeﬁéén siité,
etﬁé tietoéiséllan suunnitteluﬁ on tilastoissa ajallisesti
-'-kuljettava‘toimintojen suunnitteluh edelld, péinvasfoin kuin

. oppaassa esitetdan.

VTKK :n systeemi£y6ssé jokaista-vaihetta seuraa toimeksiantajan
péétastilagne, erdénlainen korkeén tason kommunikointivaihe )
systeemin kayttidjin ja sen piidasiallisen valmistajan VIKK:n.

' v‘é_.lillé. systeemitydn jatkoa koskien. Tilastokeskuksen systeemi-
. 'tyassa tilanne on hiukan toinen. Systeemitydn toimeksiantajaa
| ei,varsinaisesfi ole (ellei sellaiseksi katsota koko virastoa)
ja sjéfeemin kéyftéjé on mySs sen padasiallinen valmistaja.
Tadstd johtuen koko viraston tasolla tapahtuva systeemitystd
koskeva piddtiksentekoketju pddttyy luontevasti siihen, kun
éysteemin sisélta on suunniteltﬁ ja sen toteuttamisesta on
tehty lopullinen paitbs; témin jhlkeen systeemin pidtSstilanteet
. koskevat systeemin yksityiskohtia ja ne voidaan luontevasti’
siirtdad systeemitydprojektin johtoryhmdlle tai systeemitydhon

osallistuvien osastojen johdolle.



.....

KAAVIO 1. MAARITTELYVATHEEN TEHTAVAT, UUSI TILASTO '

Tehtdvi- - |\ /o cicenin / _. - =
alueen - ‘—‘)A 7( oee [ Passisilts Toiminnot - Ymparists.
rajaus . _ , ' - ' B
.?T'e?s" ' \ Paatsksen-—. Organisaatio—  Tehtivit ja
oiminta- © tekijat muoto ' toimintatapa

organisaatio - ) J . R P

| xl/
Ajoituksen Tysmaarat PaEtEs— _
suunnittelu f—> systeemityslle : Ajoitus

- ! ey : tilanteet _

. ja kaytslle

WV ,
Kustghnusten - Muut kustannuk . "‘\\\ '
arviointi ‘set systeemi- Arviointi

; tyolle ja kiy- /

tolle :

|

e e e et e e el . e e m - {

I3 [ .

Fo=-Yr--q
tKehittamis—- |
‘'ohjelma- - |
prosessi |

—_——— e — -



»

'105‘
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KAAVIO 3. YLEISSUU:XITTELU JA SUUENITTELUVAILEIDES TESTAVAT, UUSI TILASTO
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1.2. VTKK:n systeemityon oppaan mukainen dokumentointi tilastokeskuksen systeemi-

tySssd

Yleistd

' VTKK:nvsysteemityén,oppaan mukainen systeemityd etenee jérjes-
telmdllisesti kokonaisuudesta osiin. SysteemitySssd on kaksi

- peruselémentfié: vaihejako ja dokumentointi. Systeemitybn

jakaminen vaiheisiin luo perustan dokumentointi jirjestelmidlle
ja vastavuoroisesti dokumentit mahdollistavat systeemitysn sys—

temaattisen etenemisen. Sitd mitkd dokumentit syntyvai misszkin

'systeemityan-vaiheessa, on vaikea mi#ritelld yksiselitteisesti

systeemieﬁ koon ja tehtdvien vaihdellessa suuresti. Systeemi-
tydn opasta on sevellettava joustavasti kulloiseenkin tilan-
teeseen. Soveltaminen heijastuu aina myos dokumentteihin.

Dokumeﬁtiﬁ-@@e?aqn fyysisesti kahteen ryhmaan. Systéemikési~

kir jassa on systeemin sen hetkisen tilan kuvaukset seka systeemi-

‘historiassa itse systeemitydtid ja sen ohjausta koskeva dokumen-—

tit ja asiakirjat sekid dokuﬁentit systeemin vanhoista tiloista

kuvan systeemisti. Kuvausten kiytettivyydelle on oleellista

ja kehittdmisideoista. SKK:n tarkoituksena on kuvata systeemi

silld tasolla, ettid systeemin kdyttd voi vaikeuksitta jatkua
kéytt6henkilakunnan_vaihtuessa. Toisaalta dokumenttien on oltava

sellaisia, ettd kuka tahansa saa niiden perusteella riittivin

niiden ajantasallaolo. SH kuvaa itse systeemity0téd ja sen ohjaus~-
ta sekd systeemin kehitysvaiheita. SKK:n ja SH:n kuvauksista

voidaan koota systeemitydvaiheitten pddtosraportit

Systeemikdsikirjan synty vaiheittain

' Systeemikisikirjan kuvaukset syntyvidt systeemityon kuluessa . s o~

paddpiirteissdin 2-dimensioisesti: pazkohdittain hierarkkisesti

edeten ja pddkohtien sis&llé alenevassa jérjestyksessi.

_Méérittelyvaiheen tehtdvanid on systeemialueen rajaus. Uusien

systeemien osalta on tilastokeskuksen systeemityassé-foisena
tehtdvind niiden seikkojen selvittiminen, jotka ovat tarpeellisia

systeemin ottamiseksi valtion tilastotoimen kehittimisohjelmaan.
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Téten mddrittelyvaiheen kuvauksef on laadittava niin, etti ne

L soveltuvat kdytettaviksi kehittimisohjelman tekstiosassa. Tdstd

-fsyysté'ehdotetaan»systeémin tehtiavien (1.1.1) kuvaukset jaetta-—
vaksi kahteen osaan: systeemin péésiséltaan (1.1.f.1) ja sys-
‘teemin tarpeeseen (1.1.1.2). Misrittelyvaiheen kuvaukset éijoite.
tuvat kokonaisuudessaéﬁ SKK:nAosalta péddkohtaan ‘1. Vaiheen

lopuksi kuvauksista kootaan mddrittelyvaiheen raportti. .

Yleissuunnitteluvaiheessa alkaa varsinaisesti systeemin yksi-
'fyiskohtaisempi hahmottelu ja suunnittelu. Hahmotteiu:koskee
koko systeemialuetta, mink tuloksenarsyntyvét yleiskuvaukset
paskohtiin 2-5. Systeemin tietosisiltd ja toimimmot swmnitel-
laan yleissuunnitteluvaiheessa kokonaisuudessaan joskin usein
karkealla tasolla. Yleissuunnitteluvaiheen piitteeksi kootaan

kertyneistid kuvauksista yleissuunnitelma.

Suunnitteluvaiheessa selvitetddn systeemin sisdlitdosa yksityis-—
jkohfiaan mySten sekd ratkaisupuoli saatetaan suunnittelun
" osalta paatakseén; Paskohtien 2 (toiminnot) ja 3 (tietosisdlts)
kuvaukset tarkentuvat usein suunnitteluvaiheessa ja paikohta 4
(tysnkulut) tulee loppuunkuvatuiksi. Paakohfaan-s (ATK-ratkaisu)
tulevat suunnitteluvaiheessa kuvaukset ratkaisun paiperiaattees— '
ta (yleiskuvaukset alakohtiin) seki ohjelmien yleiskuvaukset.
Mikdli ratkaisuun liittyy joidenkin epatavallisempien vdlineit-
~ ten hyvsksikiyttsd (esim. mikrofilmausta), niin niiden kiytén
. yksityiskohtia kuvataan paikohdassa 6 (muut tekniikat). Suun—
nitteluvaiheen péétteeksi kootaan kuvauksista systeemisuunni-
telma, josta selviii systeemin yksityiskohtainen sisdltd ja

ratkaisun periaatteet. "2

Tbteuttamisvaiheessa valmistetaan systeemin toteuttamiselle

' vélttamdton vdlineisto: lomakkeet, kdsittelysdfinnst, ohjelma-

ja modulikuvaukset jne.AOhjelmien kiyttosn liittyvat seikat kuva-
tean ja kuvaukset kerdtiin pididkohtaan T (kayttajén ohjeisto).
Myds testausten yhteydessi saatavat kiyttokokemukset liitetddn

~ chjeistoon. Kayttdjan ohjeisto sisdltdd mySs muun kuin ATK~
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puolen kéyttéjén.ohjeiston. Tallaisia ovat esimerkiksi -lomak-
keitten kidsittelysdannot ja muut’ tyonkulkulhln lllttyvat

lanemmat ohgelstot.

Systeemlhlstorlan synty

Yildpito

Systeemlhlstorla el tayty n11n selvdlinjaisesti kuin systeemi- -

. k#sikirja. Projektin johtoryhmin as;aklrJOJa sekd itse systeemi-

tysta ja sen ohjausta koskevia dokumentteja kertyy koko systeemi~
tyan'ajan;'mutta pééosiltaén kuitenkin vaiheitfen a1u$sa'ja

lopussa.

Vanhan systeemin (nykyjérjestelmén) selvitt&minen tapahtuu -

. rinnan uuden’ systeemln hahmottelun ja suunnlttelun kanssa 51ten,

etta nykygargestelmasta se1v1tetaan kulloinkin ka81teltavana

" oleva asia. NZin ollen se1v1tte1ytyo“3a£kuu usein aina suunnit-—

teluvaiheeseen saakka jopa toteuttamisvaiheeseenkin.riippuén

vanhan systeemin éiséllasté ja ratkaisuista..

Systeemityon edistyessd vanhenee osa SKK:n kuvauk51sta. Tal’
set kuvaukset qllrretaan SH:aan paakohtaan 4, Jota taytetaan

kronologlsessa jarjestyksessi.

'Systeemln testauk31sta ‘laaditaan kuvaukset, 30111e on oma koh-

" tdin.

Pddsdantdisesti systeemihistoriaan tulevat ne dokumentit, joille
ei ole sijoittamispaikkaa systeemikisikirjassa tai ne kuvaavat

systeemin vanhentunutta tilaé.

Sellainen systeemin kor jaamiseksi tehtdvd tyd, jota ei kannata
suorittaa systeemityﬁh oppaan mukaisesti vaiheittain, on sys-
teemin yllapltoa. Yllapidossa tehtavat muuioktct on kuitenkin

dokumentoitava oppaan mukaisesti.
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1.3. ‘Vanho jen éysteemien dokumentointi

Vanhoista, jo kdytSssi olevista systeemeistid laaditaan samat

dokumentit (SKK ja SH) kuin uusista systeemeistd.

Vanhojen systeemien dokumentit laaditaan, toisin kuin uusien
systeemien systeemityon aikana valhelttaln taydentyvat doku~—

. mentit, suoraan systeemin kayttovalheen tasolla.

" Vanhasta systeemistd laadittu systeemikésikirja vastaa siten
uuden systeemin kisikirjea viimeisen systeemitydvaiheen (ksyt—
tdvaiheen) jilkeen. Vanhan'systeémin systeemihistoria sisdltai
systeemin historiaa koskevat dokumentit, mutta el =ziis svsteeml-
tychdn 111ttyv1a paperelta kuten uuden systeemin systeemi-~

historia.

Systeem1kas1k1r3a'

- systeem1kas1k1r3an laatimisen ja yllapldon sysiecmln tlla:?OQ
koskevilta osilta suorittaa tilaston ao. vastuuhenkil®,
atksta koskevilta osilta ao. atk-vastuuhenkilé

- systeemlsta, johon sis8ltyy atk:ta, laaditaan tilastossa seu-

. raavat systeemikisikirjan osat:
1. systeemin yleiskuvaus
~ kokonaan
2. systeemin toiminnot
- tilastoa koskevat toiminnot (ts. muut kuin
tiedoston luomisen ja tiedoston koneelliseen
- k#sittelyyn liittyvat t01m1nnot)
3. systeemin- tletos1salto
- laaditaan tilastossa, tarpeen mukaan taydenne—
t83n atks: ssa
4. systeemin tydnkulut - | . -
- paaa51alllsest1 tllastossa, atk taydentaa Jja
tarkistaa
6. muwt tekniikat |
—~ tilastossa kéytettévét‘muut tekniikat (ﬁarvitwgn

varsirkin manuaalitilastoiss a)



7. Kiyttijin ohjeisto I |
- ohjeisto tilaston qsélté; tietojenkisittely—
osastolla laaditaan padkohta 2:n automaattisiin
tletOJenkas1ttelyt01m1nt01h1n lllttyvat kuvauk-
- set - seka,paakohta 5, aik—ratkalsu '
C - systeemlkaslklrgan laatimisessa kaytetéén hy-

Systeemikésikirjan laatimisessa kéytetéén hyvéksi systéemin

‘nykyvaiheesta olemassa olevaa materiaalia, némi dokumentit

sijoitetaan systeemlka31k1r3aan sellalsenaan tai a51anmuka1—

sesti tiydennettyna (1lomakkeet, merklntaohgeet,;koodlstot,

taulumallit yms.).

Systeemihistoria«

~ systeemihistorian laatiminen ja ylldpito systeemin tilasica kos-

-~
oA

kevilta,.osiita kuuluu tilaston vastuuhenkildlle, atk:
koékevilta osilta vastaaﬁalle atk-vastuuhenkilslle
- uysteemlnlstorlaan kerdtain kalkkl systeemln suuanitielusta Ja
" aikaisemmista vaiheista olemassa olevat dokumentit (kirjeen—
vaihdot, lomakeluonnokset, taulusuunnitelmat, esitutkimus—
materiaalit yms. ) |
-~ gysteemihistoriaan S1301tetaan myos sellalset systea Ain ny--
Lyisti kaytiod koskevat dokumentlt, joita ei voida suoraen -

mrjoltivaa systeemlka31k1r3aan

o

ey

Venhojen systeemien dokument01nt1 tulisi suorlt aa vuecden 1974
ziliena, miksli systeemissid ei t#nid aikana aloiteta huomattavaa
wadistusta, jolloin dokumentointi suoritetaan uudistiuksen yhtey-

dessi systeemityon kuluessa.

Jzoztojen tulisi laatla a301tussuunn1telma vanhojen uyeceeJ Ne3e)

ﬁnrvnvnt01nn1 ile, joka sisdllytetddn vuoden 1974 toi imintasuun—.

nitelmagn. VgSuLuhenklIOIIle tulisi varata riiti8vasti aikeo doku-

mentoinnin svorittamiseen.

Yanhan systeemin systeemikidsikirjan- ja systeemihistoriza

. ziilhen yil&pidessa tulevat muutokset hyviksyy tilasion naali

ac. ‘toimisiopdi 1.k&o'ja atk:n osalta 20. linjzpiBiiikis.

2t
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" Vanhojen systeemien dokumentdintityaté koordinocivat suunnittelu-

osastolla systeemltyomenetelmlen kehittémisestsd vastaava henkils

ja tleto3enkas1ttelyosastolla menetelmaSuunnlttelullnaan vetaaa.

2, SYSTEEMITYON JA DOKUMENTOINNIN SOVELTAMINEN ESIMERKKISYSTEEMIN VALOSSA

2.1. SKK:n jé SH:n rakentuminen systeemitydn kuluessa

Yleistd

| Sisdllysluettelo

Tyﬁfyhmé valitsi dokumentoitavaksi esimerkkisysteemiksi tysolo—~
suhdetiedustelun. Systeemikdsikirja ja systeemihistoria laaditaan
systeemitysn kuluessa valmiiksi painetuille lomakkeille. Mit#in

kuvauksia ei ole aiheellista laatia vain sen takia, ettid sys-

_teemitydn oppaassa ja k8sikirjan siséilyslyettelossa on maininta

kuvauksen syntymisestd ja olemassaolosta, Mik&dli jostakin koh-

dasta ei ole kuvattavaa, niin vastaava paikka jitetssn tyhjsksi.

Jos puuttuva kuvauskohde on kuvattuna toisaalla, voidaan siihen

viitata paikassa, jossa muuten jouduttaisiin toistamaan aikai-

- gempi kuvaus. Dokumentointia tarkastellaan seuraavassa lihemmin

esimerkkisysteemin avulla.:

vEs1merkklsysteem1na oleva tyoolosuhdetledustelu on riin pieni
 systeemi, etta kaikkia kuvauksia ei tarko1tuksenmuka1suussylsta

+ole laadittu, mutta p01sgattam1s1a perustellaan edempind. SH:in

kuvauksia ei ole 1aadittusjuuri.1aihkaan. Esimerkkisysteemih

SKK ja SH ovat osapuilleen suunnitteluvaiheen dokumentointia

' vastaavalla tasolla liitteini.

-Esimerkkiéysteemié laadittaessa tuli esiin se, etti VIKK:n laa-

tima kisikirjan sis@llysluettelo ei sellaisenaan sovellu tilasto-
keskuksen kéyttﬁbn, sillé tilastotuotannon kannalta oleellisille .
tiedoiile tadytyy olla oma-sijoituspaikkaﬁsa késikirjassa. Tallai-
sia ovat esimerkiksi-perusjoukkoa, 6tdékehikkoa Ja kohdéjcukkoa

Poskevat kuvaukset. Tyoryhmi ehdottaa niZiden kuvauks 111e sisBliys—

¢uetteloon lis#@ttaviksi oma kohtansa 3.1.0, ‘joka nimelt&isiin
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Otsaketiedot

SKK in kuvaukset
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yksinkertaisesti luettelolla: perusjoukko, otoskehikko, kohde-
.joukko. ' ' v u

Kohdan 1.1.1 systeemin tehi#ivat kuvauksen tydryhmi esittia

jaettavaksi kehittdmisohjelman tekstiosan jaotuksen mukaan

systeemin péésiééltéan ja tarpeeseen, jotka erotetaan toisis—

taan lis#izmdlls yksi numerotaso alakohtaan.

-

.Késikirjan kaikille lehdille tulee systeemin nimi, toimeksi-

antonumero, kuvauksen tunnistenumero sek& laatijan tunnus ja
laatimispdivém&sra. |

Toimeksiantonumeron tulee olla yksikésitteineﬁ.ja stabiili.
Tédllaisiksi sopineé parhaiten projektin téhtévékoodi, joka ei

kuitenkaan nykyisellddn tdysin taytid kelpoisuusvaatimuksia,

Laatijan tunnuksena ehdotetaan kdytettidviksi kolmea kirjainta,

-jotka péésééntaisésti koostuvat laatijan etunimen ensimmiisesti

ja sukunimen kahdesta ensimmiisestid kirjaimesta. Samaa tunnusta

kaytetidn mySS muissa yhteyksissi.

Vanhojen systeemien olemassa olevien kuvausten sekd muille kuin

kééikirjan lomakkeille laadittavien kuvausten otsakoinnin saami-

- seksi standardin mukaiseksi tyaryhmé.ehdottaa otsakelaatikosta

tehtdviksi leimasimen.

1. Systeemin yleiskuvaus

Systeemin yleiskuvavkset syntyvidt mdadrittelyvaiheessa ja ne
liittyvat piddasiassa systeemialueen rajauvkseen. Toisaalta
kuvaukset antavat karkean hahmotelman systeemistd ja sen liitty—

misestd sekd toimintajédrjestelmidn ettd muihin systeemeihin.

Madrittelyvaiheen kuvausten tulee soveltua kiytettdviksi myos
kehittimisohjelmassa systeemin péééiséllan-(1.1.1.1) ja systee-
min tarpeen (1.1.1.2) kuvausten osalta. Nimi kuvaukset ovat
tdstd syystd hyvinkin tarkat erottuenuselvésti muista'yleis~

kuvauvksista, jotka ovat etupééssa kaavioita ja luetteloita.
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Yleiskuvauksia ei yleensd tarvitse tarkentaa systeemitytn kulues-.
‘sa, koska samat asiat tulevat esitetyiksi eri kuvauskohteitten
yleiskuvauksissa seikkaperdisemmin., Mik&li pddperiaatteissa

tapahtuu muutoksia on piskohdan 1 kuvaukset qujattava ajan—-
tasalle. Tarvittaessa kaavioihin voidsan liittaé selventdvd.

tekstiosa.

Hakemistojen laatiminen kaikkiaan on pitk&dlle harkintakysymys.
Pienten systeemien osalta ei kuitenkaan yleiskuvausosan hake-
'miétoa kannata laatia. Isompien systeemien kohdalla ovat hake-
mistot paikallaan joé tietokonaisuuksia kidsitelld&n useammalla,

toisistaan poikkeavalla tavalla.

2. Systeemin toiminnot

Systeemin toimintojen suunnittelu aloitetaan yleissuunnittelu-
vaiheessa sekd pdidtetdén suunnitteluvaiheesa, mutta tésmentéa-
mistsd suworitetaan vield toteuttamisvaiheessa. Suunnittelun edis—

tyessi tarkentuvat myds toimintojen kuvaukset.

: Yieissuunnitteluvaiheessa iaaditaan toiminto jen yleiskuvaus
(kohta 2.1.) seka alustavat kuvaukset tietojenkésitfélytoimin—
noista. Yleiskuvausta korjataan tarvittaessa suuﬁnitteluvai—
heessa ja tietojenkidsittelytoiminnoista laaditaan tarkennetut

kuvaukset.

Toimintojen yleiskuvaﬁksessa voidaan léhted siitad, ettd tilasto-
keskuksen systeemeihin sis8ltyy pddasiassa vain tietojenkisit-
telytoimintoja, joten varsinaiset toiminnot voidaan yleensi
jatt38 kuvauksessavaliin., Tilastokeskuksen muut xuin tietojen-—
kidsittelytoiminnot ovat 1l8hinni hallinto-osaston suorittamia
tukitoimintoja, jotka kuuluvat tietojenkisittelysysteemien
-Systeemiympéristéén; Ne kuvataan tarpeen mukaan systeémin

tyonkulkujen kuvauksen yhteydessé_(péékohta 4.).

Tietojenkdsittelyd aiheuttavat tapahtumat ja tapahtﬁmien Jja-

toimintojen véliset_riippuvuudet kuvataan toimintojen yleis-
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kuvaﬁksen Yhteydessd vain jos selvid valittomdsti systeemissd
Vt'ietojenk‘ésittely'a’.' aiheuttavia tapahtumia esiintyy (kts. kdsite-
luettelo luku 1.1,).-Témé'koskee yleensd vain rekisteripohjaisia

‘ tilastoja.'Otantaan pohjautuvassé tilastqséa tapahtuma oh yleensa
lomakkeiden postitus:ja/tai vastaanotto. Tilaston kuvaamaan
ilmisaluéeseen siééltyvié tapahtumia, jofka vaikuttavat tieto-
sisilts6n kuvataan tietosisillen yhteydesss (péélu_ku 3).
Yleissuunnitteluvaiheessa kuvauksia laadittaessa on kuvausten
myahempi tarkentuminen syytd ottaa huomioon siten, ettid varsi-
nainen toiminnon kuvaus laaditaan omalle lehdelleen ja harvemmin
‘korjailua kaipaavax syStteitten ja tulosteitten kuvaukset toi~-
sellé lehdelle, Mahdolliset ajoituksen ja varmistusten kuvaukset
voi,ligété edellisten perddn valittom#sti tai riittavin tiién
puuttuéssa omalle lehdelleen. VYleissuunnitteluvaiheessa oﬁ
syyté'kirjoitélla eri asiat siksi harvakseen, ettd pienet lisdyk—
" set mahtdvat ilmen suuria korjauksia. Ajoituksesta mainitaan laki-
sidteiset tai muut tarkat mééré&jat, mutta mistédidn epdmidrii-
sestid ajoituksesta ei kannata laatia kuvauksia. Myos varmis-
tukset kuvataan vain siind tapéuksessa, ettid on joitakin varsi-

-.naisia varmistustoimenpiteiti.

3. Systeemin tietosis&dltd

Systeemin tietosisdllsn suunnittelu tapahtuu rinnan toimintojen
suunnittelun kanssa, joten se;'miké edelld on kerrottu toimin;
tojen kuvausten syntymisestd, pitee myds tietosisillon kuvauk-
siin. Yleisuunnittéluvaiheesatietosiséll&nkohdalla keskitytéaén
erityisesti tilastolliseen késitesiséltédn. Systeemin syCtteit-
ten ja tulosteitten tésmentiZminen jafkuu aina toteuttamisvai-

heessa suoritettavaan ohjelmointiin saakksa.

Tietosis&dllon yleiskuvauksessa ovat ensimmdisenid perusjoukkoa,
otoskehikkoa ja kohdejoukkoa (SKK 3.1.0) koskevat kuvaukset-

ja vasta sen jilkeen muut yleiskuvaukset.

Tietoluettelona voidaan yleissuunnitteluvaiheessa k&yttid vain

tietojen perdttdistid luetteloa tietoryhmittdin. Varsinainen
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: tletoluettelo laaditaan vasta yksittédisten tietojen tultua

tarkennetu1k51.

Micdostumissdannoissa esitetddn kaavat ja laskusdannot, joita
tietojen muodostamlseen on kaytetty. Koodelsta ja nlmlkkelst01sta
sitetddn vain ne, jotka eivat ole ylelsestl tunnettuja (es1m.

KELAsn kuntakoodia ei tarvitse kuvata).

Tigtorymmittiisissd kuvauksissa tarkastellaan tletogen erltyls—
piirteitd ja sisiisii ominaisuuksia. Tissi kohdassa annetgaa

ne selitykset, jotka eivdt mahdu tietoluettelooﬁ.'Tyaolosuhde—

tiedustelun tiedot ovat sen laatuisia, ettd ne voidaan kuvata

tietoluettelossakin riittvin yksityiskohtaisesti.

ios systeemilld on runsaasti tietosisdllollisiid liiftymiﬁ mui—
hin systeemeihin ei kdsikirjan kohdan 1.4.2 kuvausta 0 ole
-priittava, Sen vuoksi tyoryhm& ehdottaa piddkohtaan 3 lisdttéa-
viksi alakohdan 3.2.1.5 (TietosisZllslliset liittymét muihin

systeemeihin), johon némd kuvaukset voidaan sijoittaa.
Tietosis#lldn kuvauksia laadittaessa on kulloisessakin tapauk-
gessa harkittava erikseen, mitkiéd kuvaukset ja mitd tietoja sisidl-

tden on tarkoituksenmukaisinta laatia samasta kuvauskohteesta.

4; Systeemin tyonkulut

Systeemin tydnkuluissa kuvataan suorituépisteitten vélisget
riippuvuussuhteet muutenkin kuin manuaaliratkaisun csalta.
Kuvauksista tulee ilmetd myds ajalliset-eiké“Vain toiminnalliset

 riippuvuudet.

Tyonkulkujen yleiskuvaukset syntyvat yleissuurnitteluvaiheeas:

9;

.Ja ne riittdvit pienemmisséd systeemeissi myds lopulliseksi
kuvaustasoksi. Isommista systeemelsta,.go;den tyoniculny elvidt
tule muualla riittévén yksityiskohtaisesti esitetyiksi, lszeditzan
myds suorituspisteittidisii tydnkulkukuvavksia. N:mde LAENT -
minen tapahtuun suunnlttcluvalhecsua. Syo sbeemin tOl‘uJJu”T:)E_w‘
saation kuvaus voidaan sijoittaa tydnkmlkujon kuvauksean mobioan

4‘1.
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5. ATK-ratkaisu

 ATK-ratkaisun kuvauksia syntyy kolmen eri vaiheen aikana. Yleis—
suunnitteluvaiheessa kuvataan ATK-ratkaisun piiperiaate. Suun—
nitteluvaiheessa laaditaan pi#osa hakemistoista sekd tiedosto-
ja fietuekuvaukset;‘Ohjelmiston yleiskuvaukset laaditaan myss

suunnitteluvaiheessa.

" Lopullisesti ATK-ratkaisu‘tasmentyy toteuttamisvaiheessa ohjel—
moinnin yhteydess#, jolloin aiemmin laadittuja kuvauksia joudu-
- taan usein korjaamaan. Ajokuvaukset laaditaan ohjelmoinnin yhtey-

" dessi,

6. Muut tekniikat

Miksli systeemissi kdytetdsn laitteita, joiden kdytts ei ole
yleisesti tunnettua, niin niiden k&yttd kuvataan péfkohdassa 5
(mwut tekniikat). Kuvaamistapa ja kuvauksen yksityiskohtaisuus
riippuu paljoltaan siité, kuinka laajasti systeemihenkilokunnan
on ko. tekniikkaa tuhnettava ja kuinka keskeinen tekniikka on

‘systeemikokonaisuuden kannalta.

Tydolosuhdetiedustelussa ei k#ytetd mitdin tdllaista erillistd
kuvausta Qaativaa tekniikkaa. Julkaisun painatukseen liittyvid
| teknisii ratkaisuja ja laitteita ei tarvitse kuvata niin yksi-
. tyiskohtaisesti, ettd niistid laadittaisiin erilliset kuvaukset
" kohtaan muut tekniikat. |

7. Kiyttijsn ohjeisto

SKK:n viimeisen# piikohtana (7), muttei vahimerkityksisimpéni,
on kayttédjan ohjeisto. Vaikka usein systeemin kaytsstsd aluksi
‘vastaavat samat henkilot kuinvlaatimisestakin, el kdyttdjain oh~

jeitten laatimista saa laiminlyddi.

Ohjeitten avulla systeemin ﬁusi kdyttdja voi tutustua kiyttdon
liittyviin seikkoihin. Liséksi systeemii laadittaessa on varau-
duttava siihen, ettd kiyton suorittaakin eri henkildt kuin

suunnittelun.



SH:n kuvaukset

" Kéyton ohjeisto syntyy pidosiltaan toteuttamisvaiheessa. Tilas-

tossa laaditaan lomakkeitten késittelyohjeet ja atk~ohjeisto'syn—v

-tyy‘ohjelmdinnin yhteydesséd. Erityisesti systeemin testauksista

‘saadaan kdyttajén 6hjeistoa.j

Esimerkkisysteemin laatimisessa ei tyoryhmd pidssyt niin pit-

k&lle, ettd kéyttéjén ohjeistoa olisi syntyhyt.r

Systeemihistoriaan kuuluvia systeemitydtd ja sen ohjausta kos—

kevia kuvauksia ei esimerkkisysteemistd ole laadittu.

Paitsi ajan niﬁkkuus_tahén-ratkaisﬁun on vaikuttanut de, ettid

: projektiorganisaation'kéyttdé koskeva toinen osatehté&é‘jai

tdssid vaiheessa suorittamatta.

Tydolosuhdetiedustelusta ei ole mitéén_nykyjérjestelméé ole~
massa, joten t81t3 osin kuvauksia ei ‘voida laatia. Osa SH:n

kuvauksista taas syntyy toteuttamisvaiheessa, mihin saakka esi-

. merkkisysteemin laatimisessa ei pédsty. SH:n kuvausten sijoit-

tamista ja laatimista on jossékin miirin kdsitelty timdn raportin

yhteydessi.

2.2. Esimerkkisysteemin'kuvausten tiydentdminen

Esimerkkisysteemin laatiminen on 1o§etettu pddosiltaan suun-
nitteluvaiheen loppuun. Tdten kuvauksista puuttuu kokonaisuu-

dessaan ohjelmakuvaukset sekd kayttdjan ohjeisto.

ATK-ratkaisun kuvaus jir jestelmsd esitetédén annetta?aksi tietojen~

kisittelyosastolle pikaisesti selvitettiviksi. Muilta osin ku-

VauSten téydentémineﬁ;ﬁoitaneenjéttéé suunnitteluosaston, tilasf

tojen ja tietojenkdsittelyosaston yhteiseksi tehtdviksi.

Kaikkiin kohtiin ei tySolosuhdétieddételusfépkuvauksia kuiten-

kaan synny. Néiden'kuvaustenvogalta on mallia étsittéﬁé muista
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:systéemeisté tai jatettdvi kuvauslinjan hahmottaminen myshempien

'Asysteemitaiden tehtaviksi. Kaikkiaan kuvaukset varmasti tule-

vat lisdantyvan kokemuksen mydtd huomattavasti selkeytymaan

Ja hakeutumaan tark01tuksenmuka1semm1k51.

Systeemitybvaiheiden loppuraporttien kokoaminen

Loppuraportit laaditaan mgdrittely-, yleissuunnit%élu- ja suun~

nitteluvaiheista. Raporttien laadinnan eriini periaatteina on

©  pidettivd pyrkimystd standardimuotoon sekd vaivatiomutta. Koska

lisZksi raportit laaditaan p&Zasiassa tilastokesgﬁksen sisdistd

' péétékseﬁtekoa vaften, on tarkoituksenmukaista,‘etté kunkin sys-—

teemityavaiheen loppuraportti koostuu kahdesta perusosasta,

joista o '

-~ ensimmidinen on SKK silli‘tarkkuustasolla,>mille se kpssakin'
‘vaiheessa on saatettu (ks. 1.2. ja 2.1.) o

— toinen sisgltas systeemityaryﬁmén ehdotukset itse systeemitydn

jatkamiseksi.

Ensimmiinen osa kdsittdi ndin ollen s0veltuviﬁ_osin
—~ mairittelyvaiheessa SKK:n piikohdan 1
—'ylei3suunnitte1uvaiheessa (yleissuunnitelma) systeemin kcosta

riippuen lisdksi vahlntaan ylelskuvaukset SKK :n - paakohdlsta
2-5 . . .

. — suunnitteluvaiheessa (systeemisuunnitelma) SKK:n padkohdista

1-6 suunnitteluvaiheen edellyttimit kuvaukset.

T01sessa osassa esiintyvit systeemltyoryhman ehdotukset

- systeemityon vastaisesta jatkamisesta (jatketaanko vai ei,
siirrytdanks jonkin vaiheen yli yms.)

- systeemityan.ajoituksesfa

- systee@ityaryhmén vastaisesta organisaatiosta -

— systeemitytn ja kdyttSvaiheen kustannuksista
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Raportln t01nen osa olisi pyrlttava laatlmaan SH:hon helposti -

-81301tettavaan muotoon.

Ensimmiisti osaa voi tarvittaessa Vielé.yerbaalisesti téydehtéé_-
‘havainﬁollisuuden lis88miseksi., Voidaan . jopa joutua, laaiimaan
uusi versio,; jos vaiheen loppuraportlsta joudutaan pyytamaan
. lausunto laitokselta, jossa systeemityckésititeistdn voi olettaa

olevan helkostl tunnetun. ‘ . ,.:

3. TILASTOKESKUKSEN SYSTEEMITYOHON LIITTYVIA KYSYMYKSIA, JOTKA EDELLYTTAVAT JATKO-
SELVITYSTA ‘ o -

Koska tySryhmén nyt suorittamaa tyotd ja esittimid sovellutus-

" ndkckohtia voidaan hyvéilé syylld pitdd vain pihnan raapaiéuné
systemaattisen systeemitydn soveltamisen'tarkastelussa,.6n .
koko systeemityon kentdn tarkastelua syytd edelleen jatkaa ja
tarkentaa. Seuraavassa esitetddn kuitenkin eriiti tySryhmin
mielestd keskeisia tilastokeskuksen systeemityﬁhén liittyvia
kysymyksid, jotka edellyttivit jatkoselvitysta: 1)

: - systeemityéssé kéytettévét kisitteet tulisi yhtendistas
‘sisdisessi 1askentax01messa samoga a3101ta tarkoittavien
kisitteiden kanssa, v A

. — systeemitydn asettamat vaatimukset laskentatoimelle, toiminta-,
taloussuunnltelma— ja kehlttamlsohJelmaprosessellle - systeemi-
tyon ohjaamisen ja seuraamisen kannalta - tulisi se1v1ttaa,

- systeemisuunnitelmien testaamismahdollisuuksia ja -menetelmia
tilastosysteemeissd tulisi tutkia (systeemlsuunnltelman

- tekninen t01m1vuus el tulle rllttavastl arvioiduksi pelkas~
t84n perinteisen lausuntokierrosmenettelyn avulla),

— erilaisten tilastosysteemitydhon liittyvien standardien laati-.
minen ja kehittdminen on térkeéé systeemisuunnittelun ja itse-

. tietojéﬁ kadsittelyn keventimiseksi; tdllaisia standardeja

ovat:

1) Jatkoselv1tysta kalpaavab asiat elvat ole tirkeys— tai
kllreelllsyysJarJestyksessa.

g
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- lomakestandardit
- taunlustandardit _
- standardoidut tarkistus- ja varmistuémenettelyt
tietojen kisittelyssd ja siilyttémisessd |
- tuotantomenetelmien valintakriteerien selvittd-
minen (ennen kaikkea jirkevin valinnan helpotta- -
miseksi manuaalisen ja atk-menetelmin v&lilld),
— erityisesti tilastojen kannalta téfkeiden, tietosisdltosn
liittyvien k#sitteiden - perusjoukko, otoskehikko ja kohde—
‘joukgg - tarkastelu VIKK:n oppaassa on véhéisté; ndiden késit-
teiden sisBlt08 ja asemaa tietosis&llon suunnittelussa olisi
.selvitettavé ja tdydennettdvi opasta niitd koskevilla ohjeilla
ja standardeilla, ) -
"~ tysryhmi on tydnsi kuluessa havainnut, etteivit SKK:n ja SH:n
sisdllysluettelot t&ysin vastaa tilastokeskuksen systeemien
dokumentoinnin vaatimuksia (tySryhmin tekemin esimerkkisystee—
min dokumentoinnin yhteydessd tehtiin sisidllysluetteloihin
pari vdlttdmitonta muufosta)j sisdllysluetteloiden soveltuvuus
tulisi arvioida laajemmin ja mahdollisesti uusia ne ja lisaté

7Y -

vastaavat uwusimisesta johtuvat ohjeect ja kommentit SKX:ta ja
SH:ta ki#sitteleviin kohtiin systeemitydn oppaassa, ‘

— SKK:n ja SH:n jakelu virastossa tulisi selvittii, samoin kysy-—
mykset eri tasoisten k#sikirjojen tarpeellisuudesta (osasto-
padllikks, toimistopadllikkd, vastuuhenkils) ja késikirjan
jakamisesta (tietojenkésitteiyosastolla atk sthon liittyvét-osat,

loput tilasto-osastolla). -

Systeemitydmenetelmien ja dokumentoinnin kehittiminen mukaan—
ilukien edelld esitettyjenvkysymysteh selvittéminen tulisi tapah-
tua suunnitieluosaston ja tietojenkésittelyosastén koordinoimana
'siten,.etté tietojenkdsittelyosasto vastaa ldhinnd automaat-
tista tietojenkdsittelyd koskevien éysteemityén oppaan sovelta—
misoh jeiden tarkeﬁtamisesta Jja laatimisesta sek& atk:hon liitty-

vien systeemitySmenetelmien ja dokumentoinnin kehittamisestd.



4.

'KOULUTUS
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Systeemitydhon 1iittyvit ohjeet ja standardit tulisi koota
erityiseen systeemityskasikirjaan, joka olisi VTKK:n systeemi-
tyon -oppaan liitieené; KéSikirjan ensimmdinen versio voisi koos-
tua tdmén raportln luvulsta 1 ja 3 sisdltiden llltteena es1merk—i
klsysteemln SKK :n Ja SH:n seka tyoryhman toisen osaraportin

soveltuvista kohdlsta.

Kisikirjan sekd siihen tehtavit lisdykset ja muutokset vahvis-—

taisi'ylijohtaja osastojen esitettyid asiasta lausuntonsa.

O

Oppaan mukaisen systeemityﬁn'ja dokumentoinnin soveltaminéi

edellyttis laajaa systeemity6koulutusta'tilastokeskuksessé.

VIKK:n kursseilla kouluttaminen ei ratkaise ongelmaa, koska

' niihin saadaan vuosittain mukaan vain muutama henkils eiks

nailld kursseilla juuri k#sitellid oppaan sdveifamisongelmia '

. tilastokeskuksen systeemityon kannalta.

Erdsni vaihtoehtona koulutuksen jérjestémiseksi olisi varata

kunkin systeemitySprojektin alussa aikaa projektin jisenien

kouluttamiseen. Tamd kuitenkin edellyttdisi tilastokeskuksen

- Valmiutta‘itée huolehtia koulutuksesta. Tdllaista valmiutta

ei vield ole. Lis&ksi ede11é koﬁdaséa 1.3 esitetty vanhojen,

- systeemien dokumentointiaikataulu edellyttad vastuuhenkiléiden

 pikaista koulutusta oppaan mukaisessa dokumentoinnissa.

Koska ddkumentointikoulutusta el ole syytéd erottaa systeemi-
tyckoulutuksesta tyoryhmd esittdd, ettd jo vuoden 1974 alusta
jarjestettidisiin useita 3-5 paivin koulutustilaisuuksia vastuu-

henkildille.

Niihin koulutustilaisuuksiiniti1at£aisiin soveltuvia osia

" VTKK ¢ in systeemltyokur551sta ja kaytetta1s11n apuna VTKK :n
'koulutushenkllokuntaa Kurssia tulisi taydentidid tilastokeskuksen

_:systeemlsuunnlttelu— ja dokumentointisovellutusten tarkastelulla.
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Myos viraston johdolle tulisi jérjestdd systeemityon johtamista

koskevaa koulﬁtusta.

Systeemityskoulutus tulisi myShemmin kytkesd yleiseen projekti-~
tysskentelykoulutukseen, josta lshemmin tydryhmin toisessa

- osaraportissa.
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Vastauksessa pyydetiin viittaamaan
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Helsinki 30.07.1973 R
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Asla  Ty$ryhmin perustaminen

* Systeemitydn oppaan mukaisen Systeemityén'ja dokumentoinnin
mahdollinen vehvistaminen kidytettédvdksi tilastokeskuksessa
71.1.19Th'lﬁkien, TUME:n toimenpide-ehdotuksen mukaisesti,
edellyttid valmistelutydtd, jota suorittamaén asetetaan ty84'

ryhmi.

Tydryhmén jésenini ovat
Asrno Laihonen (puheenjohtaja)
Hannele Hermunen ”

Heikki Honkela (sihteeri)

Leo Mirala (sihteeri)

kirjelmin numeroon ja piiviykseen

Marje Ojutkangas
v - Pertti Parmanne

Antero Pohjola

Tydryhmén tulee 31.10.1973 mennessé

v_vl) veimistella ehdotus VIKK:n systeemitydn oppaan seki
erityisesti sen hukaisen»dokuméntoinnin soveltamisohjeiksi
. tilastokeskuksessa eri tprpisten ja'kokoisten projisstien
. S ' . ja tilastojen osalta, '
' | 2) velmistella ehdotus projektiorganisaation sovel:..ista
. ' o - koskeviksi ohjeiksi (projektin muodostaminen, toimintatapa,

tehtdvat, vastuu).

- A8779--12127 Postiosoite: PLVSO'# _ Katuosoite: Annankatu 44
00101 HELSINKI 10 :
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~'Ty6thmév tulee eoe*la malnlttuJa ohjeita valmwbtellessaan

ottea huomioon ma th;llSHUa ohjeiden 51sallyttamlseY31 laadlt«
tavana olevaan tilastokeskuksen tletogenka51ttelyn kdsikirjaan

(TK~T) je myShemmin mehdollisesti laadittavaan tilastokeskuksen

suunnittelun késikirjaan (TK-3).

éﬂmkm\%

Ylijohtaja,' Aaro Kenttéd

(

Osastopddllikdn p.o. - /a<ybc» 4/7A‘
Suunnittelije '

Tapio Leppo .
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12 Systeemialue
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POHJOISWAINEN AMNATTILUOKITUS 1963
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' , ) ViestSlaskennan 1970
e L ellnkelnoluokltuksen

. _ luokat . ,
. Maatalous A 00 - 03, 06
Metsétalous - .04=05 .
~Teolllsuus ja kalvannalst01m1nta ,.fjff;" .
"3.1_.Kulutustavarateolllsuus ) 20 - 25
3.2 Puu- ja paperiteollisuus : 26 - 27 L
" 3.3 Metalli- ja kaivannaisteollisuus = 1, 31, 32 - 36
. .1 3.4 Muu tehdasteollisuus o 28 - 30, 39
3.5 S&hks-, keasu yms. laltokset -4 BT
- Talonrakennus : ' ;507~ 51 ”"-
Maa- ja vesirakennus : _ L5200
Kauppa, ravitsemus‘ja‘majditusliikkeet’ 6
Liikenne | _: - B L .: -1
Pankit ja vakuutuslaitokset ymé;-- -8
Palvelukset o 9
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 MAATALOUS, METS ﬁ”ALOUo, KALATALOUS JA MDTSADTYS 0

Maatalous ja meisastys OO~O3

Maatalous, puutarhanviljelys 001—010

Maatalous palvelukoet 02

Metsistys ja riistaeldinten kasvattaminen 03
Mets&dtalous 04-05

Metsidnviljely 04

- Paunkorjuu, uitto 05 , ] E )
Kalatalous 06 - e

KAIVOKSBT, MUU KAIVANNAISTOIIIINTA 1

Malmikaivokset 10
Muu kaivannaistoiminta 11-13

TEOLLISUUS o3

Ellntarv1kke1den, juomien ja tupakan valmistus 20—23
~ Elintarviketeollisuus 20-21 :
e Juomien valmistus 22 N
' Tupakkatuotteiden valmistus 2?
Tekstiili-, vaatetus— ja nahkateollisuus 24—25
Tekstiiliteollisuus 240-245
. Vaatetusteollisuus 246 N o
Nahka~, tekonahka- ja turklstuoteueolllsuus 247—249
Kenkdteollisuus 25 o
Puutavarateollisuus 26
Puutavarateollisuus, pa1t51 huonnkalutaolllsuus 260~265.!
-Ei-metallisten kalusteiden valmistus 267 . : .
Paperi- ja graafinen teollisuus 27 '
Paperi— ja paperituoteteollisuus 270-274
_ Graafinen teollisuus, kustannust01m1nta 275-278
" Kemian teollisuus 28-29
Kemikaalien valmistus 280-282
Muiden kemiallisten tuotteiden valmistus 283-286 .
01jynjalostamot 287
Maabljy- ja kivihiilituotteiden valmistus 288
Kumituoteteollisuus 298-290
Muovituoteteollisuus® 291
Savi-, lasi— ja kivenjalostusteollisuus 30
Posliini— ja saviastiateollisuus 300
Lasi~ ja lasituotcteollisuus 303
Muu saven— ja kivenjalostusteollisuus 302—306
Metallien perusteollisuus 31
Raudan ja terdksen perusteollisuus 310
Muiden metallien perusteollisuus 311
Metallituotanto— ja koneteollisuus 32—36
Metallltuoteteolllsuus 32

-

R

‘Koneteollisuus 33 : : o R

Sdhkétekninen teollisuus 34

- Kulkuneuvoteollisuus 35

Hienomekaaninen teollisuus 36
Muu teollisuus 39
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SAHKO-, KAASU- JA VESIHUOLTO 4

- Sithko—, kaasu—~ Jja lédmpohuolto.40
Veden pundistus ja jekelu 41

RAKENNUSTOIMINTA 5

Talonrakenaustoiminta 50-51
- Varsinaiset talonrakennustyot 50
- Sivu~ ja alaurakat 51
Maa~ ja vesirakennustoiminta 52
Maan perusparannustyst 520
Louhinta~ ja maansiirto 521 - '
Teiden, lentokenttien ym. rakentaminen 522-524
Muu maa- ja ve51rakennust01m1nta 529

. TUKKU- JA VAHITTATSKAUPPA 6

- Tukku-~ ja vilityskauppa 60-61
Yleistukkukauppa 600-601
Elintarvikkeiden tukkukauppa 602 . -
Tekstiili~, vaatetus- ja nahkaiavaratukkukauppa 603
Rauta— ja s&8hkalan tukkukauppa 604-605 -
- Autoalan tukkukauppa 606 .
© ' Tuotantotarviketukkukauppa 607-611"
Muu varsinainen tukkukauppa 612—613
Agentuuriliikkeet 614 -
Vahittaiskauppa 62
Yleisvshittaiskauppa 620
- Elintarvikekauppa 621-624
Alkoholijuomien kauppa 625 o
Tekstiili—, vaatetus— ja Jalklnekauppa 626~630
Rauta~, kone~ ja maataloustarv1kemyymalat 631—634
Sisustustarvikekauppa 635-636
Autojen kauppa ja huolto 637-638
Apteekit ja kemikaalikaupat 639-640
Muu véhittdiskauppa 641-645
Rav1tsem1° ja majoitusliikkeet 65
Ravitsemisliikkeet 650-652
Majoitustoiminta 653-654

KULJETUS JA TIETOLIIKENNE 7

Kulaetus 70-73
Maaliikenne 70
Vesiliikenne 71
Ilmaliikenne 72 ‘
- Muu kuljetuksia palveleva toiminta 73 -~
Tietoliikenne 74

RAHOITUS—, VAKUUTUS- JA KIINTEISTOPALVELUKSET SEKA LIIKE—ELAMAA
PALVELEVA TOIMINTA 8

Rahoituspalvelukset 80
Vakuutustoiminta 81
gllgtelstopalvelukset ja 111ke—e1amaa palveleva t01m1nta
2-03
" Kiinteistot 820-823
Liike-elimdi palveleva toiminta 824-833
Koneiden ja kaluston vuokravs 834
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Julkinen Lul]lnLO 900-210
Varsinzinen julkinen halllnto 900-903
"Maanpuolustus ja viestonsuojelu 904-905 -
Huut jérjestys- ja turvalllpuuspalvelukset o06—910
‘Puhtaanapito 911-915
. Muut yhteiskunnalliset palvelukset 916—952
Opetus '916-931
Tutkimuslaitokset 932-937
Lidkinti- ja eldinlidkintipalvelukset 938-940
Sosiaalihuolto 941~944 _
Elinkeino—~ ja ammaitlaarJestot 945—947
Muut yhteiskuntapalvelukset 948-952 -
. Virkistys- ja kulttuuripalvelukset 953-964
~ Virkistyspalvelukset 953-959
Kirjastot ja museot 960-961
Muut huvi- ja virkistyspalvelukset 962—964

- '.;Muu kotitalouksia palveleva toiminta 965~976

- Kotitalousesineiden korjaus 965—969

- Pesulapalvelukset 970 .

Kotitalouspalvelukset 971 '

_ . Muut henkildkohtaiset palvelukset 972—976
Kansainviliset jiarjestdt 977 .
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KYSELY Tv&oLotsta C T TILASTOKESKUS

2.

3.

o o : : Suunnit.cluosasto o
' - T . tiedustelut puh, YO-765577/29
Tysmatkanae:  alle 2km []1. 2-5km []2. 5-10 km ] 3. ‘yli 10 km [J 4.
Tydmathuaane yhteon suuntaan kuluva atka tavallisinta kulkuncuvoa kidyttien
. alle 15 min. 11, 15-30 muin, [J2.  30-45 min, 3. y'i 45 muin. D 4.
Mihin scuraavista ryhmistd tySune pidasiallisesty kuuluu?
sddnnsllisti piivitystd - ' 1. " sddnndllisti 2-vuorotystd o DIA._
H e Les '- ' ' 80 .u. s ler . ey :
dadnndllistd iltatydtd - I B ".. sdnnollistd J-vuorotydti , o+ s,
_é‘éiéinn'o'llistéi yétyél.‘:i , T 13- epasddnndllistd tystd S Lo 0)6.

be

dnko palkkauksc.nnc S
ankapnlkl\a (kuukausi-, vukko- , pawa- ) tumlpalkka ) D 1.
urakkapalkka IR o S A i
jokin muu L e s 3. -
5. Ty&iskemelettekb‘ i S e : . S o .
: p&aasmllis est 51sa11a o . N D P pddasiallisesti ulkona - ds.
'yhta pal]on stsalla kuin ulkona =~~~ DZ.‘ - B : e o
6. Miten paljon olette tehnyt varsmalseen ammattiinne Iuttha ‘vlitgitd keskimdd rin viikottain 12 viime

kuukauden aikana?

eh lainkaan o o D 1. 1.5 tuntia - o o D 3.
tilapdisesti muutamia tunteja _ . 0. 6-10 tuntia " 0 Oe.
o _yli 10 tuntia . o Js. :

Miten paljon ansiotydtd olette tehnyt varsinaisen ammdttuvmme lisdksi keskimddrin vnkottam 12

7 viime kuukauden aikana? ) v
en'lainkaan ’ o D 1.- 1-5 tuntia o R [33.
tilapdisesti muutamia tunteja D 2, 6-10 runtia _ D 4
' S ' " ylt 10 tuntia . - s.
Pidatteko tyStinne yleensd ' 4
¥ - ruumiillisesti - - - ‘ ‘9. henkisesti
erittétn kevyend , o - [Ji. = erittdin kevyend I . G 1.
melko kevyend o D 2. melko kevyerd : . D 2.
melko rasittavana . [das. melko rasittavana ' ‘ 3.
- erittéin rasittavana - ' 4. erittiin rasittavana (C]4.
en osaa sanoa o "Oo. en osaa sanoa - Jo.
10. }oudutteko tydssdnne ponmstelemaan voxmdkkaasn, esim. nosta: .aan, kantdmaan tai tydntdmidn
Jotakm i '
en juuri koskaan (J1. . - dlapdisesti [:]2. ~ ‘sédnndllisesti []3.
11, Midrddko tydtahtinne piiasiassa ‘ ,
kone o ‘ : - R Oz -osittain kone ja oma harkinta ja tydvire [[]4.
.- toinen henkild (1) : ' T G 2. osittain toiset henkildt ja oma harkinta .
* osittain kone ja toinen henkild (t) 3. - ja tydvire , : . G 5.
L , " oma harkinta ja-tydvire s,
12, Vasiaavatko nykyiset 'tyétchx.iivi{nne kykyjinne jd ominais' .kstanne miclestinne

erittdin hyvin ' ()1 erwtdin huonost 4.
metko hyvin o . D 2. en osan sanoa C]o
melko huonosti v {s.

0ol



2. 3'.32 KRy %

13, Tisiintvyko tyos sinne miclestdnne ruumullula terveyttunnc vahingoittavia tcki)oxta"

* - eilzinkzan : - ' . . melko paljon o , , D3.
’ -jorkin vervan ' R ’ D 2. erittiin paljon o i D 4,
14. annlJ yH3 tydssinne I‘“’lr(lﬁti terveyttinne vahingoittavia tekijoitid? ]
ei lainkaan. . . . 1. mdlko paljon - : g ' 1. :
jonkin verran " ' — [Oa. ~ erittdin paljon o C ' 04,

: stsa miirin scuraavat tekijit l.autaavat vnhtyvvytmnnc ]a tydskentelyénne tyopaxkallanne" )

ei © - jonkin p513on - - erittdin en osaa
lamkaan ©. ‘verran . paljon sanoa

10 . "_'2.~ v‘-" 30 . 4 . 0.

0
0

15: melu - : ,
16. ihmishidling, "vilske"
-17. tHrind X

18, heikko valaistus tai héiikéiisy .

19, pd%\t (esim, kw1- hiekka-, metalli-,
jauho-, puuvilla-, puu-, kelkki-, )
asboetx- ja sementnpoly) Lo

20. ‘cpamlellﬂwvat tai vaaralliset savut,
. kaasut ta1 héyryt .

21, hapot, emikset, livottimet, &ljyt tai
muut svovyttavat tai arsyttavat ameet

22, l'uumut.s, kylmyys tai lampotllan
vaihtelut

‘00 0ojnoo|noo|ooo|oon|joon| o0 0 {0 oo noos

23, ummehtunut huonecilma

24, kuiva huoneilma
25. kosteus tai markyys

28, vetoisuus

" 27. tilanahtaus ' .
28. hankaavat tai kolhivat esineet

" 29, uka_i'suu-s~

30:.' ep&i;ﬁukavat suojalaitteet
. 31. epimukavat tydskentelytilat
32. tupdkan savu '

33. epdmicllyttdvit hajut
34. yksitoikkoinen tvo

35. epimukavat tydasennot

36. Lm"c ,
- 37, hanl\aluud..t tydtoverciden kanssa

38. hankalat ésimichet

39. hankalat alaiset
40. hankalat asiakkaat

41, cristyncisyys tyStovereista tai-muista -
ihmisisti

0o oojooojpoojooo|oonjoogoo 0 |o o oloo
00 0Oj0oo|Doo|noojoon|noaloo o |0 o ojoo

‘00 0o|000j0oo|oon|ponjono| 0o 0 | o o ojoog »

" 42, jokin muu’

falaliu uiufx]n(lala]a}/nfa]s][a]ala]=]lsla DD“D D’U 0 ijtj

S e ‘ : - . .
m’h"C‘I..'l..!i.'l...FCCO0.0.CD.OO.C..0.l.'l‘0.0.OCC'.“OQOOOOQOQOCOO.OQ....O...‘IQ..C.I

43. Onblo el mwlo,tum._ Lo rvovﬂclhs( i haittaa joistakin adelld mainituista xckuolsm (1.)-’2).
Jos on mm misti tekijdisti (nunurot)
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